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Автор 1, Автор 2 – In English
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Учреждение In English

Abstract 

Abstract in English – это Ваше краткое описание работы объёмом в один абзац, не более 150 слов. Не заменяйте и не стирайте самого слова “Реферат” выше. Название Вашего файла – фамилия первого автора и инициалы автора латиницей и дата, например ivanov_i_i 2015 02 22.doc или ivanov_i_i 2015 02 22.docx или ivanov_i_i.rtf 2015 02 22. Файлы *.pdf не принимаются.

Key Words: В данной строке введите до шести ключевых слов в алфавитном порядке через точку с запятой – in English.
_____________________
Введение
Расширенные тезисы объёмом до 4-х страниц представляются в одном из 3-х вариантов:
1) на русском языке с переводом на английский заголовка, имён и мест работы авторов, реферата, ключевых слов;

2) на английском языке по возможности с переводом на русский заголовка, имён и места работы авторов, реферата, ключевых слов;

3) на русском и английском языках с выполнением требований пп. 1 и 2.

Публиковаться будет авторский макет расширенных тезисов на одном или двух языках. Один человек может быть первым автором только в одних тезисах.

Шаблон расширенных тезисов

Используйте данный шаблон для ввода Вашего текста. размер страницы А4 (21*29,7 см). Поля: верхнее и нижнее – 2,54 см, левое и правое – 1,27 см. Сюда вводится ваш текст. Это стандартный формат абзаца. Пропускайте одну клетку после точки в конце предложения. Не вставляйте дополнительную строку между абзацами.

Шрифт везде "Times New Roman".
Наиболее удобный способ пользования шаблоном

Если Вы боитесь ошибиться с форматированием Вашей работы воспользуйтесь следующей последовательностью.
0) Сохраните этот шаблон под вашим именем (см. выше) и откройте его.

1) Включите визуализацию служебных значков (конец абзаца, разрыв страницы, раздела или колонки и пр. (значок, похожий на музыкальный бекар в блоке "абзац" на ленте команд)

2) Скопируйте однородный фрагмент из оригинала работы (общее название, автор, место работы, рисунок, подрис. подпись или прочее) в шаблон в то место, где он должен размещаться. 

NB при форматировании "по образцу" исчезают выделения жирным и курсивом, а также надстрочники и подстрочники. Проверяйте !!!
3) Пользуясь вордовским инструментом "копирование форматирования из одного места и применение его в другом" (жёлтая кисть в левой стороне ленты команд) придайте вставленному тексту нужное форматирование.
4) Удалите ставший ненужным элемент шаблона

5) Следите за тем, чтобы при удалении "разрывов раздела" не менялось количество колонок текста

Формат 

Во всей работе используется шрифт Times New Roman. 
Основной заголовок – 14 пунктов, жирный; авторы – 10 пунктов; место работы – 10 пунктов, курсив; слово Реферат – 12 пунктов, жирный. Выравнивание по центру. Реферат и ключевые слова – 10 пунктов, выравнивание по ширине страницы.
Перевод основного заголовка, имён и мест работы авторов, реферата, ключевых слов – размер всех шрифтов уменьшен на 2 ступени.

Заголовки разделов – 12 пунктов, жирный, выравнивание по центру с дополнительным интервалом в 6 пунктов до и после. 
Подзаголовки – 10 пунктов, курсив, жирный, выравнивание по левому краю с дополнительным интервалом в 6 пунктов до и после.

Подзаголовки 2-го уровня 

Допускаются подзаголовки 2-го уровня – 10 пунктов, курсив, выравнивание по левому краю с дополнительным интервалом в 6 пунктов до и 3 после.

Основной текст 

Для основного текста используется обычный шрифт Times New Roman размером 10 пунктов с отступом 0,32 см и с дополнительным интервалом в 3 пункта после абзаца.  

Подготовка Вашей работы 
Шаблон 

Скопируйте шаблон на Ваш жёсткий диск. Для переименования документа выберите команду "Сохранить как" в меню "Файл". Имя нового файла должно содержать фамилию первого автора, дату с файловым расширением .doc. Укажите место на диске, куда бы Вы хотели сохранить Ваш файл. После этого Вы можете набирать текст Вашей работы непосредственно в новый файл или копировать и вставлять в него заранее приготовленный текст. 

Заголовок, автор(ы), учреждение(я) 

Для указания заголовка Вашей работы на первой странице выделите слово Заголовок (Title) в верхней части шаблона и замените его, набрав непосредственный заголовок вашей работы. Сотрите все буквы в шаблоне, относящиеся к заголовку однако оставьте код перехода на новую строку в конце. 

Подобным же образом замените строку с указанием Автора 1, Автора 2, и т.д. в шаблоне именем или именами автора или авторов работы. Инициал имени автора ставится перед фамилией. По мере необходимости добавьте или удалите ненужные вам строки. Учреждение автора пишется курсивом с выравниванием по центру под именем автора. Выделите данное слово и наберите учреждение, которое представляет автор, а также город и страну. 

Выделите весь текст под заголовком "Реферат", заменив его на Ваш собственный. Краткое описание должно быть выровнено по центру, по ширине страницы с отступом красной строки в 0.25 дюйма. Не удаляйте заголовка "Реферат", расположенного по центру сверху. Краткое описание должно иметь максимальный объём в один абзац, не более 150 слов. 

Ключевые слова 

Укажите не более шести ключевых слов через точку с запятой для идентификации конкретной области исследования Вашей работы. Не удаляйте заголовок "Ключевые Слова" в начале строки. 

Рисунки (Figures) 

Размеры Рисунков и фотографий следует сопоставлять с размерами одной колонки или с полями всей страницы. Нумеруйте рисунки последовательно, располагая их как можно ближе к первой ссылке на них в тексте. Используйте стиль   “Figure Caption”: 9 пунктов, Times New Roman, обычный. В пояснении под рисунком указывается краткое описание или идентификация. Оставьте пустую строку между пояснением к рисунку и текстом снизу. 

Фотографии и чертежи должны быть отсканированы с разрешением в 300 точек на дюйм (dpi); штриховая графика сканируется с разрешением в 600 dpi. Вы можете поместить отсканированные рисунки непосредственно в документ Word.
Верхние и нижние колонтитулы, 
номера страниц
Страницы не нумеровать, колонтитулы не задавать !!!
Рисунки, уравнения, таблицы

Рисунки, уравнения и таблицы желательно размещать, пользуясь командой "в тексте", не используя "обтекание", "перед текстом", "за текстом". Для этого проще всего скопировать в нужное место ваших тезисов рисунки, уравнения и таблицы из шаблона и заменить их на свои.

Рисунки с подписями форматируются "по центру", таблицы с названиями – "по правому краю".
Рисунки

Рисунок размещается в тексте посередине, ссылка в скобках, например, ...в лесотундре температуры грунтов также повышаются (рис.1).
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Рис. 1. Температура грунтов
Большой рисунок можно поместить во всю ширину страницы. Для этого скопируйте из шаблона рисунок 2 с ограничивающими его сверху и снизу разделителями "Разрыв раздела (на текущей странице)", вставьте его на нужное место в тексте Ваших тезисов, а затем замените его на нужный Вам рисунок, а подрисуночную подпись -- на вашу. Либо сделайте форматирование разрывов раздела и количества колонок самостоятельно.
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Рис.2. Геокриологическая карта СССР. Масштаб 1:2 500 000. / Под ред. Э.Д.Ершова. – М., 1991 
Уравнения 

Вы можете воспользоваться редактором уравнений в программе Word с помощью меню Вставка, затем выберите команду Объект, затем выберите вкладку Создать. Уравнения оформляются без отступа. Нумеруйте их последовательно в круглых скобках в конце строки. 
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Не используйте Редактор формул между словами и строками в тексте. Простые формулы и математические символы можно вставить в MS Word с использованием символов Unicode. Для перехода к возможным символам для вставки откройте меню Вставка, затем выберите команду Символ. В появившемся окне вы сможете выбрать необходимый вам для вставки символ. Щёлкните мышью на квадрате с нужным символом, затем нажмите на кнопку Вставить – символ появится в месте нахождения курсора в тексте вашего документа. Вы можете использовать подстрочный или надстрочный формат. 
Формулы из специальных программ или печатных текстов можно поместить в виде картинок (так, как помещается рисунок).

Обозначение "градуса"

Обозначение "градуса" (+8°C или 56°N) просим набивать специальным системным значком: удерживая клавишу "Alt" набрать цифры "248" на правой цифровой клавиатуре, на экране появится значок °. 
Таблицы 

Не набивайте таблицу как бы обычным текстом, разделяя столбцы пробелами или табулятором. Используйте меню "Таблица". Номер и заголовок таблицы помещаются над ней справа. При необходимости, пояснения даются внизу. Выравнивайте все заголовки и столбцы как удобно. 

Шрифт для оформления таблиц, заголовков таблиц, и пояснений к ним: 9 пунктов Times New Roman (табл.1). 
Таблица 1. Место для заголовка 
	Название столбца
	Название столбца
	Название столбца

	Название строки  
	xx
	xx

	Название строки
	xx
	xx

	Название строки
	xx
	xx

	Название строки
	xx
	xx


Широкую таблицу можно поместить во всю ширину страницы. Для этого скопируйте из шаблона таблицу 2 с ограничивающими его сверху и снизу разделителями "Разрыв раздела (на текущей странице)", вставьте её на нужное место в тексте Ваших тезисов, а затем замените текст таблицы и заголовок на нужные Вам, либо сделайте форматирование разрывов раздела и количества колонок самостоятельно.
Таблица 2. Место для заголовка. 

	Название столбца
	Название столбца
	Название столбца
	Название столбца

	Название строки 
	xx
	xx
	xx

	Название строки 
	xx
	xx
	xx

	Название строки 
	xx
	xx
	xx

	Название строки 
	xx
	xx
	xx


Цитаты в тексте 

Ссылка на источники даётся курсивом в прямых квадратных скобках на рисунки и в круглых – на таблицы. Примеры: 

· Один автор: [Smith 1989]. 

· Два автора: [Smith & Jones 1990]. 

· Более двух авторов: [Smith et al. 1991]. 

· Только дата: по словам Дж.Смита и Ф.-Д.Джоунса [1990]…. 

· Несколько цитат  перечисляются с учётом даты через запятую: [Smith 1989, Smith & Jones 1990, Smith et al. 1991]. 

· Один автор и один год: [Smith 1989a, b] или [Smith & Jones 1990, Smith 1992a, b]. 

· Неопубликованные работы: [Smith, in press], [Smith, in prep.], [Smith, unpubl.], [Smith, pers. com.]. 

· Рисунки: (рис.1) или (рис.1, 2). В тексте ссылка на рисунок 1, рисунки 1 и 2. 
· Таблицы (табл.1) или (табл.1, 2). В тексте таблица 1 или таблицы 1 и 2.
Благодарности
Вы можете включить благодарность, заменив текст данного абзаца. Этот раздел идёт перед списком литературы, объём данного абзаца не должен превышать десяти строк. 

Литература
Очень важна последовательность в оформлении при цитировании как в тексте, так и в списке литературы. 

Список литературы (List of references) 

Все использованные в тексте источники указываются в конце работы в алфавитном порядке, начиная всегда с фамилии автора: фамилия, инициалы, год публикации, название статьи, название журнала (его номер, если выпускается серийно), номер выпуска, номера страниц. Шрифт 10 пунктов, формат с выступающей первой строкой в 0,7 см. Не используйте табуляцию, используйте  шаблон.
· Один автор: Smith, J.R. 1972. 

· Два автора: Smith, J.R. & Jones, P.D. 

· Более двух авторов; Smith, J.R., Jones, P.D. & Brown, A.S. 1983. 

· Если работа известна по названию, а не по авторам, то ссылка начинается с названия (см.ниже)

· Русскоязычные ссылки можно приводить по ГОСТу. 

Примеры:

Murton, J.B. & French, H.M. 1994. Cryostructures in permafrost, Tuktoyaktuk coastlands, western Arctic Canada. Canadian Journal of Earth Sciences 31: 737-747. 

Павлов А.В., Малкова П.В. 2005. Современные климатические изменения на севере России: Альбом общих карт. – Новосибирск: Академическое издательство “Geo”, 2005. – 54 с. (на русском языке)
Геокриологическая карта СССР. 1991.Масштаб 1:2 500 000. / Под ред. Э.Д.Ершова. – М., 1991. – 16 листов.
State of the climate in 2013. 2014. / The list of 416 authors // Bulletin of the American Meteorological Society. V.95, Issue 7, 2014, pp.s1-s257.
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